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Representante Legal y el Oficial de Cumplimiento.

El proceso de revisidn y actualizacién del Manual serad responsabilidad del Oficial de Cumplimiento en
coordinacion con el Gerente de Riesgos de MC Assets, conforme con las regulaciones internacionales, las
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autoridades locales y de acuerdo con las politicas internas de la compaiiia.
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INTRODUCCION

El lavado de activos, la financiacién del terrorismo y el financiamiento de la proliferacidn de armas de
destruccién masiva son fendmenos delictivos que generan consecuencias negativas para la economia del
pais y para las empresas del sector real. Las directivas, colaboradores y demas contrapartes vinculadas a
MC Assets, son conscientes de la necesidad de adoptar controles necesarios y suficientes para evitar que
en el desarrollo de sus actividades la compaiiia pueda ser utilizada para el lavado de activos, la financiacion
del terrorismo y/o la financiacidn de la proliferacidon de armas de destruccidon masiva — LA/FT/FPADM, por
lo que a través del presente Manual SAGRILAFT, se establecen las politicas, procedimientos y demas
disposiciones a las cuales debera cefirse su actividad.

El presente manual se convierte en la carta de navegacién, en materia de gestion del riesgo de
LA/FT/FPADM, que contempla las consideraciones impartidas por la Superintendencia de Sociedades a
través de las Circulares Externas 100-000016 de 2020 y 100-000004 de 2021, la cual establece el régimen
de Autocontrol y Gestidn del Riesgo Integral de LA/FT/FPADM.
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1. GENERALIDADES
1.1 Definiciones

Activo Virtual: es la representacion digital de valor que se puede comercializar o transferir digitalmente y
se puede utilizar para pagos o inversiones. Los activos virtuales no incluyen representaciones digitales de
moneda fiat, valores y otros Activos financieros que ya estdn cubiertos en otras partes de las
Recomendaciones GAFI.

Activos: es un recurso econdmico presente controlado por la Empresa como resultado de sucesos pasados.

APNFD: son las actividades y profesiones no financieras designadas de Empresas, que para los efectos de
la presente circular son los siguientes: i) sector de agentes inmobiliarios; ii) sector de comercializacion de
metales preciosos y piedras preciosas; iii) sector de servicios contables; y iv) sector de servicios juridicos.

Area Geogréfica: es |la zona del territorio en donde la Empresa desarrolla su actividad.

Beneficiario Final: es la(s) persona(s) natural(es) que finalmente posee(n) o controla(n) a un cliente o a la
persona natural en cuyo nombre se realiza una transaccion. Incluye también a la(s) persona(s) que ejerzan
el control efectivo y/o final, directa o indirectamente, sobre una persona juridica u otra estructura sin
personeria juridica. Son Beneficiarios Finales de la persona juridica los siguientes:

a. Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, ejerza control sobre la persona juridica, en
los términos del articulo 260 y siguientes del Cédigo de Comercio; o

b. Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, sea titular, directa o indirectamente, del
cinco por ciento (5%) o mas del capital o los derechos de voto de la persona juridica, y/o se beneficie
en un cinco por ciento (5%) o mas de los rendimientos, utilidades o Activos de la persona juridica;

c. Cuando no se identifique alguna persona natural en los numerales 1) y 2), la persona natural que
ostente el cargo de representante legal, salvo que exista una persona natural que ostente una mayor
autoridad en relacion con las funciones de gestién o direccién de la persona juridica.

Son Beneficiarios Finales de un contrato fiduciario, de una estructura sin personeria juridica o de una
estructura juridica similar, las siguientes personas naturales que ostenten la calidad de:

i. Fiduciante(s), fideicomitente(s), constituyente(s) o puesto similar o equivalente;

1 Definicién contenida como anexo, nota interpretativa de la Recomendacién GAFI No. 15 Nuevas Tecnologias de GAFI, disponible
en: http://gafilat.info/index.php/es/biblioteca-virtual/3486-recomendaciones-y-metodologia-act-jul-19-publico
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ii. Comité fiduciario, comité financiero o puesto similar o equivalente;

iii. Fideicomisario(s), beneficiario(s) o beneficiarios condicionados; y

iv. Cualquier otra persona natural que ejerza el control efectivo y/o final, o que tenga derecho a gozar y/o
disponer de los Activos, beneficios, resultados o utilidades.

Contraparte: es cualquier persona natural o juridica con la que la Empresa tenga vinculos comerciales, de
negocios, contractuales o juridicos de cualquier orden. Entre otros, son contrapartes los asociados,
colaboradores, clientes, contratistas y proveedores de productos de la Empresa.

Debida Diligencia: es el proceso mediante el cual la Empresa adopta medidas para el conocimiento de la
Contraparte, de su negocio, operaciones, productos y el volumen de sus transacciones, que se desarrolla
segun lo establecido en el numeral 5.3.1 del Capitulo X de la Circular Basica Juridica.

Debida Diligencia Intensificada: es el proceso mediante el cual la Empresa adopta medidas adicionales y
con mayor intensidad para el conocimiento de la Contraparte, de su negocio, operaciones, productos y el
volumen de sus transacciones, conforme se establece en el numeral 5.3.2 del Capitulo X de la Circular
Basica Juridica.

Empresa: es la sociedad comercial, empresa unipersonal o sucursal de sociedad extranjera supervisada
por la Superintendencia de Sociedades.

Empresa Obligada: es la Empresa que debe dar cumplimiento a lo previsto en el Capitulo X de la Circular
Basica Juridica y que se encuentran listadas en el numeral 4 de dicho capitulo.

Financiamiento del Terrorismo o FT: es el delito regulado en el articulo 345 del Cédigo Penal Colombiano
(o la norma que lo sustituya o modifique).

Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva o FPADM: es todo acto que provea
fondos o utilice servicios financieros, en todo o en parte, para la fabricacidn, adquisicién, posesién,
desarrollo, exportacidn, trasiego de material, fraccionamiento, transporte, trasferencia, deposito o uso
dual para propdsitos ilegitimos en contravencion de las leyes nacionales u obligaciones internacionales,
cuando esto ultimo sea aplicable?.

Factores de Riesgo LA/FT/FPADM: son los posibles elementos o causas generadoras del Riesgo de
LA/FT/FPADM para cualquier Empresa Obligada. La Empresa Obligada debera identificarlos teniendo en
cuenta a las Contrapartes, los productos, las actividades, los canales y las jurisdicciones, entre otros.

2 https://www.uiaf.gov.co/sistema_nacional ala_cft/lavado_activos_financiacion 29271/inanciacion_proliferacion_armas 30528
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GAFI: es el Grupo de Accidn Financiera Internacional. Grupo intergubernamental creado en 1989 con el
fin de expedir estdndares a los paises para la lucha contra el LA, el FT y el FPADM.

GAFILAT: es el Grupo de Accidn Financiera de Latinoamérica, organismo de base regional del GAFI, creado
en el afo 2000 y del cual hace parte Colombia.

Ingresos Totales: son todos los ingresos reconocidos en el estado del resultado del periodo, como principal
fuente de informacidn sobre la actividad financiera de una Empresa para el periodo sobre el que se
informa. De acuerdo con los criterios de revelacidn estos incluyen: Ingresos de actividades ordinarias, otros
ingresos, ganancias (otras partidas que satisfacen la definicidon de ingresos pero que no son ingresos de
actividades ordinarias) e ingresos financieros.

Ingresos de Actividades Ordinarias: Son aquellos que se generan en el curso de las actividades principales
del negocio de la Empresa.

LA/FT/FPADM: Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de
Armas de Destruccién Masiva.

Lavado de Activos o LA: es el delito tipificado en el articulo 323 del Cédigo Penal Colombiano (o la norma
que lo sustituya o modifique).

Listas Vinculantes: son aquellas listas de personas y entidades asociadas con organizaciones terroristas
que son vinculantes para Colombia bajo la legislacién colombiana (articulo 20 de la Ley 1121 de 2006) y
conforme al derecho internacional, incluyendo pero sin limitarse a las Resoluciones 1267 de 1999, 1373
de 2001, 1718 y 1737 de 2006, 1988 y 1989 de 2011, y 2178 de 2014 del Consejo de Seguridad de las
Naciones Unidas, y todas aquellas que le sucedan, relacionen y complementen, y cualquiera otra lista
vinculante para Colombia (como las listas de terroristas de los Estados Unidos de América, la lista de la
Unién Europea de Organizaciones Terroristas y la lista de la Unidn Europea de Personas Catalogadas como
Terroristas). La Superintendencia de Sociedades mantendra en su pagina web un listado de las Listas
Vinculantes para Colombia como una guia, sin que estas sean taxativas.

Matriz de Riesgo LA/FT/FPADM: es uno de los instrumentos que le permite a una Empresa identificar,
individualizar, segmentar, evaluar y controlar los Riesgos LA/FT/FPADM a los que se podria ver expuesta,
conforme a los factores de riesgo LA/FT/FPADM identificados.

Medidas Razonables: son las acciones suficientes, apropiadas y medibles en calidad y cantidad para
mitigar el Riesgo LA/FT/FPADM, teniendo en cuenta los riesgos propios de la Empresa Obligada y su
materialidad.
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Oficial de Cumplimiento: es la persona natural designada por la Empresa Obligada que esta encargada de
promover, desarrollar y velar por el cumplimiento de los procedimientos especificos de prevencion,
actualizacién y mitigacién del Riesgo LA/FT/FPADM.

Operacion Inusual: es la operacion cuya cuantia o caracteristicas no guardan relacién con la actividad
econdmica ordinaria o normal de la Empresa Obligada o, que por su nimero, cantidad o caracteristicas no
se enmarca dentro de las pautas de normalidad o practicas ordinarias de los negocios en un sector, en una
industria o con una clase de Contraparte.

Operacion Sospechosa: es la operacion inusual que, ademas, de acuerdo con los usos y costumbres de la
actividad de que se trate, no ha podido ser razonablemente justificada. Este tipo de operaciones incluye
las operaciones intentadas o rechazadas que contengan caracteristicas que les otorguen el caracter de
sospechosas.

PEP: significa Personas Expuestas Politicamente, es decir, son los servidores publicos de cualquier sistema
de nomenclatura y clasificacién de empleos de la administracién publica nacional y territorial, cuando en
los cargos que ocupen, tengan asignadas o delegadas funciones de: expedicidn de normas o regulaciones,
direccion general, formulacidn de politicas institucionales y adopcion de planes, programas y proyectos,
manejo directo de bienes, dineros o valores del Estado, administracion de justicia o facultades
administrativo sancionatorias, y los particulares que tengan a su cargo la direccion o manejo de recursos
en los movimientos o partidos politicos. Estas funciones pueden ser ejercidas a través de ordenacién de
gasto, contratacion publica, gerencia de proyectos de inversion, pagos, liquidaciones, administracion de
bienes muebles e inmuebles. Incluye también a las PEP Extranjeras y las PEP de Organizaciones
Internacionales.

La calidad de Personas Expuestas Politicamente (PEP) se mantendra en el tiempo durante el ejercicio del
cargo y por dos (2) afios mas desde la dejacidn, renuncia, despido o declaracidn de insubsistencia del
nombramiento, o de cualquier otra forma de desvinculacion, o terminacidn del contrato.

PEP de Organizaciones Internacionales: son aquellas personas naturales que ejercen funciones directivas
en una organizacion internacional, tales como la Organizacion de Naciones Unidas, Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econédmicos, el Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF) y la
Organizacion de Estados Americanos, entre otros (vr.gr. directores, subdirectores, miembros de junta
directiva o cualquier persona que ejerza una funcién equivalente).

PEP Extranjeras: son aquellas personas naturales que desempefian funciones publicas prominentes y
destacadas en otro pais. En especial, las siguientes personas: : (i) jefes de estado, jefes de gobierno,
ministros, subsecretarios o secretarios de estado; (ii) congresistas o parlamentarios; (iii) miembros de
tribunales supremos, tribunales constitucionales u otras altas instancias judiciales cuyas decisiones no
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admitan normalmente recurso, salvo en circunstancias excepcionales; (iv) miembros de tribunales o de las
juntas directivas de bancos centrales; (v) embajadores; (vi) encargados de negocios; (vii) altos funcionarios
de las fuerzas armadas; (viii) miembros de los drganos administrativos, de gestidon o de supervisidon de
empresas de propiedad estatal; (ix) miembros de familias reales reinantes; (x) dirigentes destacados de
partidos o movimientos politicos; y (xi) representantes legales, directores, subdirectores, miembros de la
alta gerencia y miembros de la Junta de una organizacién internacional (vr.gr. jefes de estado, politicos,
funcionarios gubernamentales, judiciales o militares de alta jerarquia y altos ejecutivos de empresas
estatales).

Politica LA/FT/FPADM: son los lineamientos generales que debe adoptar cada Empresa Obligada para que
esté en condiciones de identificar, evaluar, prevenir y mitigar el Riesgo LA/FT/FPADM vy los riesgos
asociados. Cada una de las etapas y elementos del SAGRILAFT debe contar con unas politicas claras y
efectivamente aplicables. Las politicas deben incorporarse en el manual de procedimientos que oriente la
actuacién de los funcionarios de la Empresa para el funcionamiento del SAGRILAFT y establecer
consecuencias y las sanciones frente a su inobservancia.

Productos: son los bienes y servicios que produce, comercializa, transforma u ofrece la Empresa o adquiere
de un tercero.

Recomendaciones GAFI: son las 40 recomendaciones disefiadas por el GAFI con sus notas interpretativas,
para prevenir el Riesgo de LA/FT/FPADM, las cuales fueron objeto de revisién en febrero de 2012 y de
actualizacién en junio de 2019.

Régimen de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral LA/FT/FPADM: es el SAGRILAFT y el Régimen de
Medidas Minimas, en conjunto.

Régimen de Medidas Minimas: son las obligaciones en materia de autogestiéon y control del Riesgo
LA/FT/FPADM, previstas en el numeral 8 del Capitulo X de la Circular Basica Juridica.

Riesgo LA/FT/FPADM: es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una Empresa por su propension
a ser utilizada directamente o a través de sus operaciones como instrumento para el Lavado de Activos
y/o canalizacion de recursos hacia la realizacién de actividades terroristas o el Financiamiento de la
Proliferacién de Armas de Destruccion Masiva, o cuando se pretenda el ocultamiento de activos
provenientes de dichas actividades. Las contingencias inherentes al LA/FT/FPADM se materializan a través
de riesgos tales como el riesgo de contagio, riesgo legal, riesgo operativo, riesgo reputacional y los demas
a los que se expone la Empresa, con el consecuente efecto econdmico negativo que ello puede representar
para su estabilidad financiera, cuando es utilizada para tales actividades.
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Riesgo de Contagio: Es la posibilidad de pérdida que una Empresa puede sufrir, directa o indirectamente,
por una accién o experiencia de una Contraparte.

Riesgo Legal: es la posibilidad de pérdida en que incurre una Empresa al ser sancionada u obligada a
indemnizar dafios como resultado del incumplimiento de normas o regulaciones y obligaciones
contractuales. Surge también como consecuencia de fallas en los contratos y transacciones, derivadas de
actuaciones malintencionadas, negligencia o actos involuntarios que afectan la formalizacion o ejecucion
de contratos o transacciones.

Riesgo Operativo: es la posibilidad de incurrir en pérdidas por deficiencias, fallas o inadecuaciones, en el
recurso humano, los procesos, la tecnologia, la infraestructura o por la ocurrencia de acontecimientos
externos. Esta definicidn incluye el riesgo legal y el riesgo reputacional, asociados a tales factores.

Riesgo Reputacional: es la posibilidad de pérdida en que incurre una Empresa por desprestigio, mala
imagen, publicidad negativa, cierta o no, respecto de la organizacidn y sus practicas de negocios, que cause
pérdida de clientes, disminucién de ingresos o procesos judiciales.

Riesgo Inherente: es el nivel de riesgo propio de la actividad, sin tener en cuenta el efecto de los controles.
Riesgo Residual: es el nivel resultante del riesgo después de aplicar los controles.

ROS: Es el reporte de Operaciones Sospechosas. Es aquella operacidon que por su nimero, cantidad o
caracteristicas no se enmarca dentro del sistema y practicas normales del negocio, de una industria o de
un sector determinado y, ademas que de acuerdo con los usos y costumbres de la actividad que se trate,
no ha podido ser razonablemente justificada.

SIREL: es el sistema de reporte en linea administrado por la UIAF. Es una herramienta WEB que permite a
las entidades reportantes cargar y/o reportar en linea la informacién de las obligaciones establecidas en
la normativa de cada sector, de forma eficiente y segura, disponible las 24 horas del dia, 7 dias a la semana
y 365 dias al afio®.

SAGRILAFT: es el Sistema de Autocontrol y Gestién del Riesgo Integral de LA/FT/FPADM establecido en el
Capitulo X de la Circular Basica Juridica.

3 Tomado del Manual de Usuario del Sistema de Reporte en Linea SIREL de la UIAF, para mas informacién se recomienda visitar la
pagina web de la UIAF (https://www.uiaf.gov.co/)
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UIAF: es la Unidad de Informacion y Analisis Financiero, la cual es la unidad de inteligencia financiera de
Colombia, con las funciones de intervenir en la economia para prevenir y detectar el LA/FT/FPADM.

1.2 Alcance

Este Manual aplica a los accionistas, miembros de la Asamblea de Accionistas de MC Assets, colaboradores,
clientes, proveedores, contratistas vinculados para el desarrollo de su objeto social, Inversionistas y demds
terceros vinculados a MC Assets.

1.3 Objetivos

1.3.1 Objetivo General

Implementar el Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral de Lavado de Activos, Financiacién
del Terrorismo y Financiacién para la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva, mas adelante
identificado como SAGRILAFT.

1.3.2 Objetivos especificos

v" Promover una cultura de buenas practicas que minimice el riesgo de MC Assets de ser utilizada para
dar apariencia de legalidad a activos que provengan de actividades delictivas o que pretendan ocultar
la procedencia de recursos destinados a la realizacidn de actividades terroristas.

v" Divulgar los elementos y caracteristicas del Sistema de Autocontrol y Gestidn del Riesgo Integral de
Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacidon para la Proliferacion de Armas de
Destruccién Masiva — SAGRILAFT.

v Describir las etapas, politicas, procedimientos, estructura, responsabilidades, documentacion,
reportes, recursos y estrategias del SAGRILAFT.

v" Generar la metodologia para la gestion del riesgo y fuentes de riesgo de LA/FT/FPADM.

1.4 Instancia de aprobacion

El Manual del SAGRILAFT y sus actualizaciones han sido aprobadas por la Asamblea de Accionistas de MC
Assets S.A.S.
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1.5 Divulgacién del Manual

El presente Manual del SAGRILAFT sera divulgado a todos los colaboradores, accionistas y miembros de la

Asamblea de Accionistas de MC Assets, conforme a las estrategias de capacitacién y comunicacién que

permitan dar cumplimiento a los objetivos establecidos dentro del documento.
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2. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de todos los colaboradores de MC Assets dar cumplimiento estricto a los
procedimientos establecidos para el control y prevencidn del Lavado de Activos, Financiacién del
Terrorismo y Financiacidn para la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva (LA/FT/FPADM), descritos
en este Manual.

2.1.Asamblea de Accionistas de MC Assets

Conforme con la normatividad vigente le corresponde a la Asamblea de Accionistas de MC Assets como
maximo organo de administracion lo siguiente:

v’ Establecer y aprobar la Politica de LA/FT/FPADM.

v Aprobar el SAGRILAFT y sus actualizaciones, presentadas por el representante legal y el Oficial de
Cumplimiento.

v Aprobar el manual de procedimientos SAGRILAFT y sus actualizaciones.

<\

Seleccionar y designar al Oficial de Cumplimiento y su respectivo suplente, cuando sea procedente.

v’ Analizar oportunamente los informes sobre el funcionamiento del SAGRILAFT, sobre las propuestas de
correctivos y actualizaciones que presente el Oficial de Cumplimiento, y tomar decisiones respecto de
la totalidad de los temas alli tratados. Esto debera constar en las actas del érgano correspondiente.

v Analizar oportunamente los reportes y solicitudes presentados por el representante legal.

v’ Pronunciarse sobre los informes presentados por la revisoria fiscal o las auditorias interna y externa,
gue tengan relacién con la implementacion y el funcionamiento del SAGRILAFT, y hacer el seguimiento
a las observaciones o recomendaciones incluidas. Ese seguimiento y sus avances periddicos deberan
estar sefialados en las actas correspondientes.

v" Ordenar y garantizar los recursos técnicos, logisticos y humanos necesarios para implementar y
mantener en funcionamiento el SAGRILAFT, seguln los requerimientos que para el efecto realice el
Oficial de Cumplimiento.

v’ Establecer los criterios para aprobar la vinculacidn de Contraparte cuando sea una PEP.

v’ Establecer pautas y determinar los responsables de realizar auditorias sobre el cumplimiento y
efectividad del SAGRILAFT en caso de que asi lo determine.

v’ Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad necesaria para

desarrollar sus funciones.

2.2.Representante legal

Las siguientes funciones estan a cargo del Representante Legal:
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Presentar con el Oficial de Cumplimiento, para aprobacion de la Asamblea de Accionistas de MC Assets
o el maximo érgano social, la propuesta del SAGRILAFT y sus actualizaciones, asi como su respectivo
manual de procedimientos.

Estudiar los resultados de la evaluacién del Riesgo LA/FT/FPADM efectuada por el Oficial de
Cumplimiento y establecer los planes de accién que correspondan.

Asignar de manera eficiente los recursos técnicos y humanos, determinados por la Asamblea de
Accionistas de MC Assets o el maximo érgano social, necesarios para implementar el SAGRILAFT.
Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad necesaria para
desarrollar sus funciones.

Prestar efectivo, eficiente y oportuno apoyo al Oficial de Cumplimiento en el disefio, direccidn,
supervisién y monitoreo del SAGRILAFT.

Presentar la Asamblea de Accionistas de MC Assets o al madximo érgano social, los reportes, solicitudes
y alertas que considere que deban ser tratados por dichos drganos y que estén relacionados con el
SAGRILAFT.

Asegurarse de que las actividades que resulten del desarrollo del SAGRILAFT se encuentran
debidamente documentadas, de modo que se permita que la informacién responda a unos criterios de
integridad, confiabilidad, disponibilidad, cumplimiento, efectividad, eficiencia y confidencialidad.
Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsto en la normatividad
vigente, cuando lo requiera la Superintendencia.

Verificar que los procedimientos del SAGRILAFT desarrollen la Politica LA/FT/FPADM adoptada por |
Asamblea de Accionistas de MC Assets o maximo drgano social en caso de que no exista Asamblea de
Accionistas de MC Assets.

2.3.Oficial de Cumplimiento

La persona natural designada como Oficial de Cumplimiento debe cumplir como minimo con los siguientes

requisitos:a

v

<\

Tener la capacidad de tomar decisiones para gestionar el Riesgo LA/FT/FPADM y tener comunicacion
directa con, y depender directamente de la Asamblea de Accionistas de MC Assets o el maximo érgano
social en caso de que no exista la Asamblea de Accionistas de MC Assets.

Contar con conocimientos suficientes en materia de administracion de riesgos.

Contar con el apoyo de un equipo de trabajo humano y técnico, de acuerdo con el Riesgo LA/FT/FPADM.
No pertenecer a la administracion o a los érganos sociales, ni de auditoria o control interno o externo
(revisor fiscal o vinculado a la empresa de revisoria fiscal que ejerce esta funcidn, si es el caso) o quien
ejecute funciones similares o haga sus veces en la Empresa Obligada.

Cuando el Oficial de Cumplimiento no se encuentre vinculado laboralmente a la Empresa Obligada, esta
persona natural y la persona juridica a la que esté vinculado, si es el caso, deberdn demostrar que en
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sus actividades profesionales cumplen con las medidas minimas establecidas en la seccién 5.3.1.
(Debida Diligencia) del Capitulo X de la Circular Basica Juridica.
v’ Estar domiciliado en Colombia.

Y las funciones del Oficial de Cumplimiento en el SAGRILAFT son:

v’ Velar por el cumplimiento efectivo, eficiente y oportuno del SAGRILAFT.

v’ Presentar, por lo menos una vez al afio, informes a la Asamblea de Accionistas de MC Assets o, en su
defecto, al maximo drgano social. Como minimo, los reportes deberan contener una evaluacion y
analisis sobre la eficiencia y efectividad del SAGRILAFT y, de ser el caso, proponer las mejoras
respectivas. Asi mismo, demostrar los resultados de la gestién del Oficial de Cumplimiento, y de la
administracién de la Empresa, en general, en el cumplimiento del SAGRILAFT.

v" Promover la adopcién de correctivos y actualizaciones al SAGRILAFT, cuando las circunstancias lo
requieran y por lo menos una vez cada dos (2) afios. Para ello deberd presentar a la Asamblea de
Accionistas de MC Assets o al maximo drgano social, segun el caso, las propuestas y justificaciones de
los correctivos y actualizaciones sugeridas al SAGRILAFT.

v Coordinar el desarrollo de programas internos de capacitacidon por le menos con una periodicidad
anual.

v’ Evaluar los informes presentados el revisor fiscal o la auditoria externa, si es el caso, y adoptar las
medidas razonables frente a las deficiencias informadas. Si las medidas que deben ser adoptadas
requieren de una autorizacién de otros drganos, deberd promover que estos asuntos sean puestos en
conocimiento de los érganos competentes.

v’ Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsto en la normatividad
vigente aplicable, segun lo requiera la Superintendencia de Sociedades.

v’ Verificar el cumplimiento de los procedimientos de Debida Diligencia y Debida Diligencia Intensificada,
aplicables a la Empresa.

v’ Disefiar y presentar las politicas sobre la implementacidn y administracién del modelo SAGRILAFT al
Representante Legal.

v’ Velar por el adecuado archivo de los soportes documentales y demas informacién relativa a la gestién
y prevencion del riesgo de LA/FT/FPADM de la Empresa.

v' Disefiar las metodologias de identificacién, medicidn y control del Riesgo LA/FT/FPADM que formaran
parte del SAGRILAFT.

v’ Realizar la evaluacién del Riesgo LA/FT/FPADM a los que se encuentra expuesta la Empresa.

v’ Realizar el reporte de las operaciones sospechosas a la UIAF y cualquier otro reporte o informe en
cumplimiento de la normatividad vigente en la materia.

v Atendery coordinar cualquier requerimiento, solicitud o diligencia de autoridades competentes en esta
materia.

v" Promover la adopcién de correctivos al modelo SAGRILAFT.
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v Las demads que sean delegadas por el Representante Legal de MC Assets.
Las Inhabilidades e incompatibilidades del Oficial de Cumplimiento:

v" No pertenecer a la administracion o a los 6rganos sociales, ni de auditoria o control, ni a las dreas
directamente relacionadas con las actividades previstas en el objeto social principal.

v’ Personas que hayan incurrido alguna vez en delitos asociados al riesgo LA/ FT/FPADM

v’ Podrd ejercer el mismo cargo, es decir, oficial de cumplimiento en otros sistemas de riesgo como lo es
el Sistema de Transparencia y Etica Empresarial.

v" Lafuncidn de reporte de operaciones sospechosas a la UIAF, es independiente a la que realiza el revisor
fiscal, por lo que, si ambos en el cumplimiento de sus funciones detectan una operacién sospechosa,
ambos deberdn realizar el reporte respectivo.

v’ Podr4 ser oficial de cumplimiento una persona que NO se encuentre vinculada como colaborador de la
Compaiiia.

2.4.Revisoria Fiscal

Las funciones de este 6rgano se encuentran expresamente sefialadas en la ley, en particular el articulo 207
del Cédigo de Comercio, el cual seiala, especialmente, la relacionada con la obligacion de reporte a la UIAF
de las Operaciones Sospechosas, cuando las adviertan dentro del giro ordinario de sus labores, conforme
lo sefala el numeral 10 de dicho articulo.

Para efectos de lo previsto en el numeral 10 del articulo 207 citado, el revisor fiscal debe solicitar usuario
y contraseina en el SIREL administrado por la UIAF, para el envio de los ROS.

En todo caso, el revisor fiscal, a pesar de la obligaciéon de guardar la reserva profesional en todo aquello
que conozca debido al ejercicio de su profesion, en virtud de la responsabilidad inherente a sus funciones
y conforme a los casos en que dicha reserva pueda ser levantada, tiene el deber de revelar informacién
cuando asi lo exija la ley. Asi, por ejemplo, cuando en el curso de su trabajo un revisor fiscal descubre
informacidn que lleva a la sospecha de posibles actos de LA/FT/FPADM, tiene la obligacion de remitir estas
sospechas a la autoridad competente.

Igualmente, se debe tener en cuenta que los revisores fiscales se encuentran cobijados por el deber
general de denuncia al que estan sujetos los ciudadanos (articulo 67 CPP)12.

A su turno, el articulo 32 de la Ley 1778 de 201613, les impone a los revisores fiscales, el deber de
denunciar ante las autoridades penales, disciplinarias y administrativas, la presunta realizacién de un
delito contra el orden econémico y social, como el de LA/FT, que detecte en el ejercicio de su cargo, aun,
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a pesar del secreto profesional. También deberan poner estos hechos en conocimiento de los érganos
sociales y de la administracion de la sociedad. Las denuncias correspondientes deberan presentarse dentro
de los seis (6) meses siguientes al momento en que el revisor fiscal hubiere tenido conocimiento de los
hechos14.

Para cumplir con su deber, el revisor fiscal, en el analisis de informacidn contable y financiera, debe prestar
atencién a los indicadores que pueden dar lugar a sospecha de un acto relacionado con un posible
LA/FT/FPADM. Se sugiere tener en cuenta las Normas Internacionales de Auditoria NIA 200, 240 y 250 y
consultar la Guia sobre el papel de la revisoria fiscal en la lucha contra el soborno transnacional y
LA/FT/FPADM, disponible en el sitio de internet de la Superintendencia.

2.5.Colaboradores MC Assets

Todo el personal, independientemente de su cargo, rol y funcidn, es responsable de prevenir y controlar
la materializacion de los riesgos de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo, en los términos del
presente manual. En particular, los colaboradores deben cumplir las siguientes funciones:

v Conocer y aplicar las normas, politicas y procedimientos de prevencién y control del riesgo
LA/FT/FPADM en desarrollo de sus funciones y en el drea de su responsabilidad, en el caso de los
lideres.

v Cumplir y promover la cultura de prevencidn de riesgo LA/FT/FPADM en el ejercicio de su labor.

v’ Prestar apoyo al Oficial de Cumplimiento y participar en las labores de prevencién, control y
administracion de riesgos LA/FT/FPADM.

v’ Velar porque se acaten las normas, politicas y procedimientos establecidos en el SAGRILAFT, y reportar
al Oficial de Cumplimiento las fallas que detecten.

v’ Reportar al Oficial de Cumplimiento las sefiales de alerta sobre cualquier operacidn que a su criterio se
considere inusual o sospechosa y que se detecte en el desarrollo de sus funciones.

v’ Realizar sus labores dentro del concepto de mejor debida diligencia con el fin de evitar que la compaiiia
pueda ser utilizada en la ejecucion de operaciones ilicitas.

2.6. Aseguramiento del riego de LA/FT/FPADM.

Con el fin de asegurar una adecuada administracion del riesgo de LA/FT/FPADM, la Gerencia Operativa
controlara el cumplimiento de los procesos de vinculacién de clientes proveedores inversionistas,
contratistas, empleados.

La Gerencia de operaciones debe cumplir con los siguientes controles:
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v’ Ejecutar los procedimientos de debida diligencia de cada contraparte para la vinculacidon con MC Assets

S.A.S. de acuerdo con el numeral 6 - Debida Diligencia, de este Manual.

v Dar uso responsable y adecuado a la herramienta de consulta en listas vinculantes conforme con los

estudios de debida diligencia que tramita Unica y exclusivamente para MC Assets.

v’ Realizar el adecuado archivo de los soportes documentales y demds informacion relativa a la gestién y
prevencion del riesgo de LA/FT/FPADM de la Empresa de acuerdo con los lineamientos entregados por

el Oficial de Cumplimiento.
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3. POLITICAS PARA LA ADMINISTRACION DEL RIESGO DE LA/FT/FPADM

Las politicas elaboradas por MC Assets son de estricto cumplimiento por parte de los colaboradores de la
compafia y serdn actualizadas siempre y cuando se requieran.

3.1 Politicas Generales del SAGRILAFT

MC Assets, asi como sus colaboradores y terceros que actien en su representacién, deben dar
cumplimiento a las politicas enmarcadas dentro del presente manual.

v" MC Assets dentro del marco legal dirige sus esfuerzos por la ejecucién y adecuado cumplimiento de
todas las normas vigentes relacionadas con la administracion de los riesgos de LA/FT/FPADM.

v MC Assets promueve una cultura institucional de prevencién en materia de Lavado de Activos,
Financiacion del terrorismo y Financiacién para la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva.

v" MC Assets cuenta con acciones apropiadas, cuando una actividad inusual es detectada, implementando
los procedimientos pertinentes y escalandolos al Oficial de Cumplimiento.

v MC Assets miembros de la Asamblea de Accionistas de MC Assets y sus colaboradores estdn
comprometidos a dar cumplimiento y aplicacion del Manual del SAGRILAFT. Todos los colaboradores
de MC Assets deben informar de inmediato al Oficial de Cumplimiento sobre las operaciones inusuales,
sospechosas o consumadas que lleguen a su conocimiento, con ocasion de su cargo, rol o funcion.

v" MC Assets ejercerd monitoreo sobre todas las operaciones que posean caracteristicas que las califiquen
como inusuales o sospechosas, de acuerdo con los criterios establecidos.

3.2 Politicas sobre consulta en listas vinculantes

v" MC Assets realizara las consultas y cruces de contrapartes con las listas de personas o entidades que
pueden estar vinculadas con actividades de LA/FT/FPADM. Estas consultas se efectuaran antes del
establecimiento de una relacién formal con accionistas, integrantes de los érganos de gobierno,
direccion y administracién, colaboradores, y demas contrapartes, vinculados y terceros tales como
clientes, proveedores, contratistas, e inversionistas.

v' MC Assets establece requisitos exigentes para la vinculacién de clientes, socios, proveedores,
contratistas que debiera contratar para el desarrollo de su objeto social, Inversionistas y los terceros
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relacionados con la compafiia y rechaza el establecimiento o la renovacién de una relacién contractual,
qgue no cumpla con los requisitos exigidos por la ley y las normas internas de la Empresa.

3.3 Politicas de Conocimiento de Contrapartes

A través de las siguientes politicas se definen los pardmetros del proceso de estudio de debida diligencia
gue se aplicard en MC Assets, para el conocimiento, vinculaciéon y actualizaciéon de cada Contraparte
(clientes, colaboradores, proveedores, contratistas, inversionistas, accionistas, miembros de la Asamblea
de Accionistas de MC Assets), a fin de tomar decisiones suficientemente informadas que permitan reducir
la probabilidad de que a través de las operaciones, negocios y contratos de la Compaiiia, se filtren recursos
gue provengan de los delitos fuentes del Lavado de Activos o se destinen a la Financiacion del Terrorismo
y la Financiacién para la Proliferaciéon de Armas de Destruccién Masiva:

v" MC Assets implementard procedimientos de Debida Diligencia y debida diligencia intensificada, de
conformidad con el nivel de riesgo de sus contrapartes y de la fase del proceso de estudio para la
vinculacion.

v’ Para el caso de Instituciones Financieras, MC Assets no exigira la entrega de documentacion por estar
estas empresas obligadas, de acuerdo con las disposiciones de la Superintendencia Financiera de
Colombia al cumplimiento del Sistema de Administracién de Riesgo de Lavado de Activos - SARLAFT.

v’ Para el caso de CLIENTES personas Juridicas MC Assets realizara la debida diligencia con la entrega de
los formatos de vinculacién y los otros documentos exigidos para su vinculacién.

v’ Para el caso de inversionistas MC Assets realizara la debida diligencia con la entrega de los formatos de
vinculacion y otros documentos exigidos para este fin.

v" MC Assets actualizara cada 2 afios la informacién de las contrapartes que no presentan sefiales de
alerta LA/FT/FPADM y que mantengan vinculos con MC Assets En el caso de las contrapartes que
presentan sefiales de alerta, con base en el nivel de riesgo establecido por el Oficial de Cumplimiento,
se definira la vinculacidon o desvinculacidon de esta, asi como la periodicidad para el monitoreo y
actualizaciéon de debida diligencia.

v En los casos en los cuales el resultado del estudio de debida diligencia arroje sefiales de alerta, estas

seran analizadas por el Oficial de Cumplimiento para determinar el nivel de riesgo, que, a su vez, serd
informado al gestor de la solicitud para la toma de decisiones.
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v En caso de tener una relacién contractual o comercial derivada de los negocios u operaciones con una
persona juridica, debe identificarse el “Beneficiario Final” de dicha compafia. Entiéndase por
beneficiario final la(s) persona(s) natural(es) que finalmente posee(n) o controla(n) a una Contraparte
o a la persona natural en cuyo nombre se realiza una operacién o negocio.

v" Los colaboradores de MC Assets que se relacionan directamente con las contrapartes deben asegurarse
de que se cumplan los procedimientos establecidos y se suministre toda la informacién requerida,
previo a la vinculacion de la contraparte y/o renovacion del estudio de debida diligencia vigente.

v" Larecoleccién de los documentos requisitos para el estudio debida diligencia previo a la celebracién de
negocios, operaciones y/o contratos, es responsabilidad de cada colaborador que en ejercicio de su rol
tenga relacionamiento con contrapartes.

3.4 Politicas de Conocimiento de Inversionistas

v" MC Assets deberd identificar con la debida diligencia los cambios y/o modificaciones en la participacién
de los inversionistas, incluyendo la identificacién de nuevos inversionistas.

v En el proceso de estructuraciéon de negocios, para los nuevos socios, el Representante Legal y/o los
Estructuradores de Negocios, seran responsables por el conocimiento de los mismos, que comprende
su identificacién, actividad econdmica, caracteristicas, situacion financiera, confiabilidad en el
mercado, origen y destino de sus ingresos y egresos; incluyendo la solicitud de los documentos soporte
requisito para la debida diligencia y la verificacidn en listas vinculantes de acuerdo con la politica de
consulta en listas vinculantes.

v' En el caso de los proyectos bajo la modalidad de participacion de terceros como inversionistas
inversién; de acuerdo con los roles asignados se debe garantizar a través de clausula en el acuerdo o
documento vinculante, que cada parte tenga la obligacién de realizar los estudios de debida diligencia
a colaboradores / proveedores / contratistas con los que se generen vinculos, operaciones y negocios
en desarrollo del proyecto.

3.5 Politica de Conocimiento y vinculacion de Personas Expuestas Politicamente (PEP)

v MC Assets frente a los procesos de vinculacién de contrapartes, cuenta con una debida diligencia
intensificada para personas que ostentan condicién de Personas Expuestas Politicamente (PEP), su
vinculacidn y aprobacion serd realizada por una instancia superior.
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3.6 Politica de Divulgacién y Capacitacion del SAGRILAFT

v MC Assets disefia un programa de capacitacion y divulgacidon sobre el SAGRILAFT dirigido a

colaboradores con el fin de dar cumplimiento al Sistema de Autocontrol y Gestidn del Riesgo Integral

de LA/FT/FPADM. De igual manera se debera capacitar durante el proceso de induccién a los nuevos

Colaboradores y a los terceros cuando sea procedente.

3.7 Politica de Sanciones

v" MC Assets aplicard las sanciones contempladas frente a cualquier incumplimiento del SAGRILAFT por

parte de los administradores y colaboradores.

22 de 45



VERSION FECHA DE MODIFICACION
MC w
02 04-07-2023
MANUAL DEL SAGRILAFT MC-LAFT-01

4. ADMINISTRACION DEL RIESGO DE LA/FT/FPADM

La identificacion de los riesgos de LA/FT/FPADM comprende las actividades que se describen a

continuacion:

Diagrama 1. Estructura de las Etapas del SAGRILAFT

Identificacion de Medicién del
los Riesgos Riesgo Inherente

Control del
Riesgo

Monitoreo

o \ \ \ 3

4.1. Identificacién de riesgos LA/FT/FPADM

Esta etapa se realiza a partir del andlisis del contexto interno y externo, andlisis de riesgos emergentes,

amenazas y oportunidades, incertidumbres, verificacion de fuentes de riesgo, vulnerabilidades vy

capacidades en materia de LA/FT/FPADM y tiene como propdsito el establecer los riesgos y eventos que

pueden desviar, positiva o negativamente, el apetito de riesgos de la compaifiia.

4.2. Medicién o evaluacién del riesgo LA/FT/FPADM

El ejercicio de medicion o evaluacion de riesgos obedece a un andlisis semicuantitativo que se debe realizar

para considerar las causas y fuentes de riesgo, sus consecuencias y la probabilidad de ocurrencia de estas,

proporcionando informacién base para evaluar el riesgo LA/FT/FPADM y asi tomar decisiones frente al

tratamiento.
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4.3. Control del riesgo

En esta etapa se seleccionan e implementan las acciones para tratar los riesgos analizados en la etapa de
medicion y evaluacidn, a partir del nivel del riesgo inherente obtenido. Estas acciones deben estar
encaminadas a prevenir o reducir la probabilidad de ocurrencia del riesgo y a disminuir su potencial
impacto. Para el caso de LA/FT/FPADM. Se consideran acciones tales como controles de debida diligencia
o debida diligencia intensificada, controles de monitoreo, monitoreo de contrapartes, reportes a terceros,
entre otros.

4.4. Monitoreo del riesgo

El objetivo de esta etapa es hacer un seguimiento permanente al perfil de riesgo de la compaiiia y en
general a la implementacién y funcionamiento del Sistema de Autocontrol y Gestidn de Riesgo Integral
de LA/FT/FPADM.

Para efectos de la administracidn del riesgo LA/FT/FPADM, contara con una matriz de riesgos que permite
identificar por cada factor, el nivel de riesgo al cual se encuentra expuesta la compaiiia.

Se realizard un monitoreo continuo de la eficacia de los controles y como resultado, el Oficial de
Cumplimiento determinard la necesidad de actualizacidon, modificacién o adicién del Manual SAGRILAFT.

4.5. Segmentacion de los factores de riesgo

MC Assets en el proceso de implementacién de riesgos LA/FT/FPADM desarrolla una segmentacion que
permita identificar de manera rdpida los factores de riesgo para todas las partes vinculadas con la
compaiiia (Ver Anexo Il).

Para esto se tiene en cuenta los siguientes pasos:

v" Identificar fuentes Unicas y recolectar la informacion correspondiente a las variables en los factores de
riesgo a segmentar.

v’ Seleccionar la muestra a emplear para la segmentacién de cada factor de riesgo. Andlisis exploratorio
de las fuentes.

v’ Seleccionar los atributos (variables de segmentacion) para cada factor de riesgo.

v" Segmentar los factores de riesgo atendiendo como minimo los siguientes criterios:
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Contrapartes (Clientes, proveedoresy colaboradores): actividad econdmica, monto de ingresos

y egresos y patrimonio.

Productos: naturaleza, caracteristicas y nicho de mercado o destinatarios.
Canales de distribucidn: naturaleza y caracteristicas.
Jurisdicciones: ubicacidn, caracteristicas y naturaleza de las operaciones.
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5. SENALES DE ALERTA

Las sefiales de alerta o alertas tempranas son todos aquellos hechos, situaciones, eventos, cuantias,
indicadores cuantitativos y cualitativos, razones financieras y demas informacion que se determine como
relevante, a partir de los cuales se puede inferir oportuna y/o prospectivamente la posible existencia de
un hecho o situacién que escapa a lo determinado como normal o circunstancias particulares que llaman
la atencion y justifican un mayor andlisis.

En el momento en que cualquier colaborador, administrador o miembro de la Asamblea de Accionistas de
MC Assets, detecte una de las sefiales de alerta tipificadas en este Manual, deberd informar
inmediatamente al Oficial de Cumplimiento de conformidad con el procedimiento establecido en el
numeral 7. del presente Manual.

En todo caso, la identificaciéon de sefales de alerta que se realiza en este Manual es eminentemente
enunciativa, por lo que, de encontrarse eventos aqui no contemplados pero que, a juicio de una persona,
deben considerarse inusuales o sospechosos, se pondran también en conocimiento del Oficial de
Cumplimiento.

Se consideran sefales de alerta, por factor de riesgo, las que se detallan a continuacidn, sin perjuicio de
que los colaboradores, miembros de la Asamblea de Accionistas o administradores puedan identificar
otras aqui no contempladas.

a. Sefales de alerta generales

v Operaciones, negocios o contratos que no consten por escrito.

v Operaciones con subcontratistas que no han sido identificados.

v Operaciones comerciales o negocios con contrapartes que figuran en las listas vinculantes y que
hayan aparecido en medios de comunicacién o en fuentes publicas.

v Operaciones celebradas con contrapartes domiciliadas o ubicadas en jurisdicciones designadas por el
GAFI como no cooperantes o de alto riesgo.

v Operaciones en las que se utilicen monedas virtuales.

v Contrapartes que pretendan realizar cualquier clase de operacién o negociacién con la compafiia
en efectivo.
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Seriales de alerta de los clientes

El cliente fue condenado por delitos contra la administracién publica, delitos financieros, delitos
fuente de LA/FT y otras circunstancias similares.

Pago inesperado de una deuda vencida sin explicacién.

Cancelaciones anticipadas de obligaciones por valores importantes.

El cliente para efectos de su identificacién presenta informacién inconsistente o de dificil verificacion
por parte de MC Asssets.

El cliente se rehlsa a proporcionar la informacién requerida, o se niega a realizar la operacidn tan
pronto se le solicita.

El cliente se niega a actualizar su informacion.

El cliente no permite que se realicen verificaciones de informacion.

Cambios de actividad del cliente sin justificacion o soportes.

Cambios en la jurisdiccién o sitio(s) de actividad del cliente sin justificacién o soportes.

El cliente declara o registra la misma direccion que la de otras personas con las que no tiene relacidon o
vinculo aparente.

Existencia de indicios de que el cliente no actia por su cuenta y que intenta ocultar a un beneficiario
real.

Las operaciones realizadas por el cliente no corresponden a su actividad econdmica.

Que se tome conocimiento por los medios de difusién publica u otro, segun sea el caso, que un cliente
estd siendo investigado o procesado por el delito de LA/FT y sus delitos conexos.

Cliente que amenaza a algun funcionario para que celebre una operacidn o que intenta sobornarlo con
el fin de que acepte informacién incompleta, falsa o para que no se diligencien los formatos de
apertura, se lleven a cabo visitas y/o actualizaciones.

Seiiales de alerta en personas juridicas

Constitucidon de persona juridica cuyos duefios son otras personas juridicas y/o es dificil identificar al
propietario real.

Constitucion de personas juridicas cuyos duefios son otras personas juridicas no constituidas en
Colombia, dificultando la identificacién del beneficiario final o propietario real.

Constitucion de varias personas juridicas con accionistas, socios, asociados o miembros de los érganos
directivos, gerenciales o administrativos comunes.

Nombramiento del mismo administrador, gerente, representante legal o apoderado especial, con
facultades de disposicién del patrimonio de las distintas personas juridicas a las que representa.
Persona natural o juridica que asume deudas, cede acciones o derechos de personas juridicas con
dificultades econdmicas o financieras, sin especificaciones del pago ni evidencia capacidad econdmica
para ello.
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Persona juridica en la que figuren como socios menores de edad o personas con otra incapacidad
civil. Se exceptuan las sociedades de caracter familiar.

Constitucidon de personas juridicas con capitales que no guardan relacién con la actividad econémica
de sus socios o accionistas.

Constituciéon de persona juridica con un objeto social que involucre mas de cinco actividades, ademas
del objeto social principal que no guarden vinculacidn entre si.

Disolucidn y liquidacién de personas juridicas sin motivo o justificacién aparente.

Sefiales de alerta de los colaboradores

El estilo de vida del colaborador no corresponde a sus ingresos o existe un cambio notable e inesperado
en su situacién econdmica o en sus signos exteriores de riqueza sin justificacion aparente.

Se comprueba que el colaborador no ha comunicado o ha ocultado informacion relativa al cambio de
comportamiento de algun cliente.

El colaborador se niega a actualizar la informacidn sobre sus antecedentes personales, laborales y
patrimoniales o se verifica que ha falseado informacioén.

Seiiales de alerta de los proveedores

Proveedor cuyas operaciones no corresponden con la informacion financiera suministrada.

Cambian frecuentemente sus datos; direccion, teléfono, etc.

La empresa se rehusa a recibir a los funcionarios de la empresa en sus oficinas.

Proveedor que, teniendo la calidad de sujetos obligados a adoptar sistemas de prevencion del
LA/FT/FPADM, se niegan a suscribir la certificacidén exigida por la empresa.

Proveedores que se niegan a entregar la relacién de socios que tenga el 5 % o mas del capital social.
Empresas con ingresos superiores al promedio del sector econémico al que pertenece.

Cambio importante del patrimonio declarado de un afio a otro. Patrimonio no declarado en un periodo
fiscal.

El Proveedor es una persona expuesta politicamente — PEP.

Fuentes de capital no son claras o justificables.

Proveedor que se niega a actualizar la informacién basica.

Amenaza o intento de soborno al funcionario de la entidad con el fin de que acepte informacién
incompleta o falsa.

Proveedor que se niega a informar el origen de sus recursos.
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6. CONOCIMIENTO DE CONTRAPARTES

El conocimiento de las contrapartes implica estar al tanto de manera permanente y actualizada de su
identificacion, actividad econdmica y las caracteristicas, montos y procedencia de sus ingresos y egresos.
Para el caso de las personas juridicas debe conocerse adicionalmente la estructura de su propiedad, es
decir, la identidad de socios, asociados o accionistas que ostenten directa o indirectamente mas del 5%
del capital social. En los casos en el que las contrapartes estén actuando en nombre de un beneficiario
final, se debe obtener informacion acerca de dicho beneficiario.

La compaifiia utiliza una metodologia basada en riesgos para determinar el grado de debida diligencia que
debe aplicarse al aceptar a las contrapartes.

6.1. Clientes:

Se define toda persona juridica con la que MC Assets tenga relacion directa, para esta categoria la
compaiiia previa a la vinculacion realizara la debida diligencia solicitando los documentos de vinculacidon
gue permita identificar claramente al cliente y sus accionistas.

6.1.1. Contrapartes para la negociacidn de cartera distressed

En el proceso de estructuracidon de nuevos negocios, la gerencia de estructuracidn serd responsable por el
conocimiento de los clientes, que comprende conocer su identificacion, actividad econdmica,
caracteristicas, situacién financiera, confiabilidad en el mercado, origen y destino de sus ingresos y
egresos.

Para los deudores sujetos a la compra de cartera MC Assets verificard el cumplimiento de los requisitos
del SAGRILAFT, y solicitard a la entidad contraparte la certificacién del cumplimiento de SARLAFT o
SAGRILAFT segun aplique. Para el proceso de verificacién del cumplimiento MC Assets disefid una lista de
chequeo que hace parte de los flujos de proceso de la entidad, donde se encuentran los requisitos a revisar
de los deudores de la cartera sujeta a venta.

Todos los deudores seran verificados contra listas vinculantes y en el caso en que se presenten

coincidencias que impidan su vinculacién este deudor no serd sujeto a compra por parte de la compaiiia
MC Assets.
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6.1.2. Recaudo de clientes

MC Assets no recibe dinero en efectivo por parte de sus clientes, todas las operaciones, negocios y
contratos se realizan a través de mecanismos de pago y recaudo de Instituciones Financieras.

6.1.3. Verificacion en listas vinculantes

Previa a la vinculacién de todo cliente (Se define toda persona juridica con la que MC Assets Tenga relacion
Directa) potencial se debe verificar por nombre y nimero de identidad que no se encuentre incluido en
las listas vinculantes. En el evento que el potencial cliente sea una persona juridica se debe verificar
también a sus representantes legales, accionistas, beneficiarios finales, y demas personas o partes
asociadas.

6.2. Proveedores y/o contratistas

El conocimiento de los proveedores y contratistas sea persona natural o juridica debe realizarse previo a
la contratacién y/o envio de orden de compra y es responsabilidad del colaborador que adelanta el
proceso de negociacidon. Para esto, debe verificar que el proveedor, sus accionistas, representante legal y
demas personas o partes relacionadas no se encuentren incluidos en listas vinculantes. Se define como
contratista toda persona natural o juridica con la que la compaiiia realice un contrato de prestacion de
servicios para el desarrollo de su objeto social. Proveedor es toda persona natural o juridica con la que la
compafiia tenga relacidén y no necesariamente mediante un contrato.

La actualizacion del estudio de debida diligencia se realizara con la periodicidad definida en el numeral 3.3
Politicas de Conocimiento de Contrapartes literal 2.

6.2.1. Pago de proveedores y/o contratistas

MC Assets establece que el pago de proveedores y/o contratistas se realizara bajo las pautas descritas por
el proceso disefiado para tales fines.

6.3. Accionistas, administradores y vinculados

MC Assets tiene implementados procedimientos para protegerse de ser utilizada en forma directa como
instrumento para el LA/FT/FPADM a través de sus accionistas, administradores y vinculados.

v" Conocimiento de los accionistas. Con base en la informacién suministrada por casa matriz, se realiza
consulta en listas vinculantes, por nombre y numero de identificacion para establecer si hay
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coincidencias. El resultado de esta validacién es informado al Oficial de Cumplimiento, quien a su vez
lo informa a la Asamblea de Accionistas de MC Assets cuando lo amerite.

Cada vez que se requiera actualizar la composicidn de la Asamblea de Accionistas de MC Assets o
Accionistas, la Gerencia Juridica sera responsable por la recoleccién de los documentos requisito de los
candidatos a ser nuevos miembros, los cuales seran remitidos para la realizacion del estudio debida
diligencia. previo a su nombramiento.

v" Conocimiento de los administradores y colaboradores. Previa la vinculacidn de cualquier colaborador,
la persona encargada de la seleccién verifica que el candidato no se encuentre incluido en las listas
vinculantes, en caso de encontrarse coincidencias asociadas al LA/FT/FPADM, el proceso de seleccidn
y contratacién no continua.

6.4. Inversionistas

En el proceso de estructuracién de nuevos negocios, la Gerencia de estructuracion serd responsable por
el conocimiento de los inversionistas, que comprende conocer su identificacion, actividad econdmica,
caracteristicas, situacién financiera, confiabilidad en el mercado, origen y destino de sus ingresos y
egresos.

En el caso de las inversiones y/o compras bajo la modalidad en asocio, consorcio o unidn temporal, entre
otras; de acuerdo con los roles asignados se debe garantizar a través de clausula en el acuerdo o
documento vinculante, que cada parte tenga la obligacidén de realizar los estudios de debida diligencia a
colaboradores/proveedores/contratistas con los que se generen vinculos, operaciones y negocios en
desarrollo del negocio.

6.5. Personas expuestas politicamente PEP

Las Personas Expuestas Politicamente - PEP pueden vincularse con MC Assets bajo cualquiera de las
categorias definidas como Contrapartes; no obstante, la calidad de PEP sélo se conservard por un periodo
de 2 afos con posterioridad a la fecha en que el respectivo individuo haya dejado de desempeiiar las
funciones publicas destacadas o haya dejado de administrar o manejar recursos publicos. A manera de
ejemplo, son PEP los politicos, funcionarios gubernamentales, funcionarios judiciales y militares, en
aquellos casos en que las personas mencionadas ocupen o hayan ocupado cargos de alta jerarquia.
También se consideran PEP los altos ejecutivos de empresas estatales, los funcionarios de alto rango en
los partidos politicos y los jefes de Estado.
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De conformidad con el Decreto 830 de 2021 a continuacion se enumeran los individuos que cumplen esta

calidad:

v’ Presidente y vicepresidente de la Republica.

v’ Altos consejeros.

v’ Director y subdirector del Departamento administrativo

v" Administrativo de la Presidencia de la Republica.

v" Ministros y viceministros.

v’ Secretarios generales, tesoreros, directores financieros de los ministerios, los departamentos
administrativos y las superintendencias.

v’ Presidentes, directores, gerentes, secretarios generales, tesoreros, directores financieros de:
Establecimientos publicos, Unidades administrativas especiales, las Empresas publicas de servicios
publicos domiciliarios, las Empresas sociales del estado, las Empresas industriales y comerciales del
Estado y Sociedades de economia mixta.

v’ Superintendentes y Superintendentes delegados.

v" Generales de las fuerzas militares y de la Policia Nacional, e inspectores de la Policia Nacional, oficiales
y suboficiales.

v' Gobernadores, alcaldes, diputados, concejales, tesoreros, directores financieros y secretarios
generales de: Gobernaciones, Alcaldias, Concejos municipales y distritales y asambleas
departamentales.

v Senadores, representantes a la Camara, secretarios generales, secretarios de las comisiones
constitucionales permanentes del Congreso de la Republica y directores administrativos del Senado y
de la Cdmara de Representantes.

v Gerente y codirectores del Banco de la Republica.

v’ Directores y ordenadores de las corporaciones auténomas regionales.

v' Comisionados Nacionales del Servicio Civil, Comisionados de la Autoridad Nacional de Televisidn, de la
Comisidn de Regulacidn de Energia y Gas, de la Comision de Regulacion de Agua Potable y Saneamiento
Basico y de la Comision de Regulacion de Comunicaciones.

v' Magistrados, Magistrados Auxiliares de Aitas Cortes y Tribunales, jueces de la Republica, Fiscal General
de la Naciodn, Vicefiscal General de la Nacion, delegados y directores de la Fiscalia General de la Nacidn.

v’ Contralor General de la Republica, Vice contralor, Contralores Delegados, Contralores territoriales,
Contador, Procurador General de la Nacidn, Viceprocurador General de la Nacién, Procuradores
Delegados, Defensor del Pueblos Vice Defensor del Pueblo, Defensores Delegados y Auditor General
de la Republica.

v Tesoreros y ordenadores del gasto de la Altas Cortes y Tribunales, Fiscalia General de la Nacidn,

Contraloria General de la Republica, Procuraduria General de la Nacion, Defensoria del Pueblo,
Contaduria General de la Nacion y Auditoria General de la Republica.
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v" Magistrados del Consejo Nacional Electoral, Registrador Nacional del Estado Civil y Registradores
Delegados.

v Notarios y Curadores Urbanos.

v" Ordenadores del gasto de universidades publicas.

v Consejeros del Consejo Nacional Electoral, Registrador Nacional del Estado Civil y Registradores
Delegados.

v Representantes legales, presidentes, directores y tesoreros de partidos y movimientos politicos, y de
otras formas de asociacién politica reconocidas por la ley.

v' Los fideicomitentes de patrimonios auténomos o fideicomisos que administren recursos publicos.

6.5.1. PEP de Organizaciones Internacionales

Aguellas personas naturales que ejercen funciones directivas en una organizacién internacional, tales
como la Organizacién de Naciones Unidas, Organizacidn para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos,
el Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF) y la Organizacion de Estados Americanos, entre
otros (vr.gr. directores, subdirectores, miembros de junta directiva o cualquier persona que ejerza una
funcién equivalente).

6.5.2. PEP Extranjeras

Son aquellas personas naturales que desempefian funciones publicas prominentes y destacadas en otro
pais. En especial, las siguientes personas:

v' Jefes de estado, jefes de gobierno, ministros, subsecretarios o secretarios de estado;
v" Congresistas o parlamentarios;

v' Miembros de tribunales supremos, tribunales constitucionales u otras altas instancias judiciales cuyas
decisiones no admitan normalmente recurso, salvo en circunstancias excepcionales;

v Miembros de tribunales o de las juntas directivas de bancos centrales;

v" Embajadores;

v" Encargados de negocios altos funcionarios de las fuerzas armadas;

v Miembros de los érganos administrativos, de gestidn o de supervisién de empresas de propiedad

estatal;

v" Representantes legales, directores, subdirectores, miembros de la alta gerencia y miembros de la
Junta de una organizacidon internacional (vr.gr. jefes de estado, politicos, funcionarios
gubernamentales, judiciales o militares de alta jerarquia y altos ejecutivos de empresas estatales).
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Todas las categorias anteriormente descritas podrdn tener vinculacién directa con MC Assets, aplicando

el procedimiento de debida diligencia intensificada, que implica un conocimiento avanzado de la

contraparte y su beneficiario final.
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7. DEBIDA DILIGENCIA

El procedimiento establecido dentro de esta seccidon tiene como objetivo regular internamente el
conocimiento de las contrapartes, la cual consiste en la recoleccién, obtencién, analisis y clasificacién de
la informacidn de las contrapartes como requisito para la vinculacién y actualizacion.

La debida diligencia incluye la consulta en listas vinculantes y bases de datos de informacién publica de
cada contraparte y sus relacionados; el resultado de esta verificacién hace parte de la documentacion del
proceso, por lo tanto, y con caracter general, en el momento de establecer relaciones de negocio se debera
recopilar y analizar de terceros la informacién necesaria a fin de conocer la naturaleza de su actividad
profesional y empresarial.

7.1. Procedimientos de debida diligencia

Para el funcionamiento eficiente de las politicas de Conocimiento de contrapartes, MC Assets y sus
colaboradores deberan realizar el siguiente proceso:

a. Consultar por cualquier medio legal el origen de los recursos de las contrapartes a vincular.

b. Verificar la identidad de la contraparte.

c. Verificar y confirmar los datos de contacto y la actividad econdmica de la contraparte.

d. Solicitar cualquier documentacién adicional que se considere pertinente.

Antes de iniciar cualquier tipo de relacién contractual y realizar cada uno de los pasos descritos
anteriormente se debera solicitar como minimo, la siguiente informacidn:

Tabla 1. Documentos requisitos para la vinculacién

Documentos Persona Natural Persona Juridica
f. Certificado de existencia y representacion legal
con fecha de expedicién no mayor a 30 dias. X
g. Registro Unico Tributario — RUT Completo. X X
h. Listado de socios que ostenten el 5% o mas del
capital social. X
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i. Diligenciamiento del Formulario de vinculacién
Contrapartes X X

j. Fotocopia de la cédula de ciudadania o del
documento de identidad vigente legible del (0s)

X X

representante(s) legal(es).
k. Certificacién Origen y destino de fondos X X
I. Otros documentos que se requieran X X

Cuando la contraparte en estudio sea sujeto obligado de normas antilavado y se abstenga de revelar su
composicion accionaria, se requiere la emisién de la certificacién sobre la adopcién e implementacién de
las medidas relacionadas con la prevencién y control del riesgo de Lavado de Activos (LA), la Financiacion
del Terrorismo (FT) y la Financiaciéon de la Proliferacién de Armas de Destruccion Masiva (FPADM), Para el
caso de Instituciones Financieras, MC Assets no exigira la entrega de documentacién teniendo en cuenta
gue son empresas obligadas de acuerdo con las disposiciones de la Superintendencia Financiera de
Colombia al cumplimiento del Sistema de Administracién de Riesgo de Lavado de Activos - SARLAFT.

7.1.1. Debida diligencia intensificada

La Debida Diligencia intensificada implica un conocimiento avanzado de la contraparte y sus beneficiarios
finales. La informacion complementaria se debera solicitar para su respectivo andlisis cuando se presente
alguna de las siguientes situaciones:

a. Cuando se presenten resultados positivos que pudieran estar relacionados con sefales de alerta
LA/FT/FPADM o cuando la contraparte y beneficiarios finales se consideren de alto riesgo.

b. Cuando se presenten contrapartes que ostenten calidad de Personas Expuestas Politicamente, quienes
deberan, ademas, declarar: (i) los nombres e identificacidn de las personas con las que tengan sociedad
conyugal, de hecho, o de derecho; (ii) los nombres e identificacion de sus familiares hasta segundo
grado de consanguinidad, primero afinidad y primero civil; (iii) la existencia de cuentas financieras en
algun pais extranjero en caso de que tengan derecho o poder de firma o de otra indole sobre alguna; y
(iv) los nombres e identificacion de las personas juridicas o naturales, patrimonios auténomos o
fiducias.

Ademas de las medidas descritas en el numeral de conocimiento de Contraparte; en el proceso de Debida
Diligencia Intensificada se deberd obtener la aprobacion del Gerente duefio del proceso para la vinculacion
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o para continuar con la relacién contractual de las contrapartes y se realizard un monitoreo continuo e
intensificado de la relacidn contractual.

7.1.2. Casos especiales

Existen contrapartes con las cuales MC Assets realiza algin tramite y/o pago por cumplimiento legal o
mandatorio sin que exista una relacién contractual, por lo que no resulta viable la consecucion de los
documentos requisito para la realizacidn del estudio de debida diligencia, tales como:

v Entidades estatales, entes territoriales o entes privados que prestan servicios publicos que resultan de
obligatorio uso para el desarrollo de actividades, ejemplo: Oficinas de instrumentos publicos, Camaras
de Comercio, Superintendencias, Secretarias Distritales.

v’ Pago de servicios publicos domiciliarios.

v Pagos a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales por parte del empleador que son de caracter
obligatorio. Aplican a:

- Cajas de compensacién o subsidio familiar.

- Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF).

- Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

- Entidades Promotoras de Salud y Medicina prepagada.
- Administradoras de Fondos de Pensiones y cesantias.
- Fondos de empleados.

v’ Para adquisicion de un servicio o compra de un bien no material a proveedores con los que no existe
un acuerdo comercial o contractual (Ejemplo: compra de tiquetes aéreos a través de paginas web,
gastos reembolsables de caja menor).

Lo anterior, sin limitarse a que cualquier otro caso sea consultado con el Oficial de Cumplimiento.

7.1.3. Interpretacidn de resultados de estudios de debida diligencia

Una vez ejecutado el proceso de Debida Diligencia, los posibles resultados son los siguientes:

v" La(S) Contraparte(S) NO presenta(n) antecedentes derivados de los delitos fuente LA/FT/FPADM.
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v’ La(S) Contraparte(S) presenta(n) sefiales de alerta LA/FT/FPADM (coincidencia absoluta en listas
vinculantes y/o bases de datos de informacion publica relacionada con los delitos fuente del lavado de
activos y la financiacién del terrorismo).

Para el caso de las contrapartes con sefiales de alerta LA/FT/FPADM, se proceden a realizar un andlisis del
nivel de riesgo y de ser necesario se amplia la debida diligencia a intensificada con el fin de determinar si
es viable o no la vinculacién de la contraparte.

De forma paralela, se estudian las sefales de alerta para determinar si aplica el reporte de Operaciones
Sospechosas (ROS) a la Unidad de Informacidn de Analisis Financiero (UIAF).

Recomendaciones adicionales

Es importante tener en cuenta las siguientes recomendaciones con el propdsito de facilitar la identificacion
de los beneficiarios finales:

a. A partir de la obligacion del registro de control y/o grupo empresarial y su correspondiente inscripcion
en el registro mercantil, si un certificado de existencia y representacién legal emitido por la cdmara de
comercio correspondiente, aparecen registradas anotaciones como “situacion de control” o “grupo
empresarial”’, a la empresa que aparezca como controlante o matriz, se le deberd solicitar la
informacidn de su estructura de propiedad accionaria.
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8. DETECCION Y ANALISIS DE OPERACIONES SOSPECHOSAS

8.1. Reporte de operaciones sospechosas (ROS)

Este es un elemento pilar dentro de las politicas de prevencion de LA/FT/FPADM, el cual se materializa a
través de efectivos, eficientes y oportunos reportes internos y externos, asi como en la atencion debida a
cualquier requerimiento formulado por autoridades competentes.

MC Assets se encuentra obligada a reportar a la UIAF todas aquellas operaciones que en desarrollo del
objeto social de la empresa se detectan como Operacién Sospechosas, a su vez cuentan con directrices
para el analisis y revisidn de operaciones sospechosas que hayan sido identificadas. La decision de reportar
una operacion sospechosa debe realizarse conforme a los siguientes aspectos:

a. El reporte debe estar documentado, es decir que deben existir soportes que permitan verificar el
proceso por el cual se llegé al reporte de la operacion sospechosa.

b. El Oficial de Cumplimiento es el encargado de determinar si una operacion es sospechosa y debe tomar
la decisién del ROS basada en la comparacién de las operaciones con sefiales de alerta, el andlisis
efectuado por el colaborador del area de cumplimiento, el estudio de la contraparte frente a su perfil
financiero y el andlisis del segmento.

Las siguientes razones objetivas seran tenidas en cuenta en la determinacién de operaciones sospechosas
a ser reportadas a la Unidad de Informacién y Andlisis Financiero- UIAF:

a. Antecedentes de la contraparte con relacion a delitos de LA/FT/FPADM por mencién directa en medios
de comunicacién masivos o requerimiento de autoridad competente (Fiscal, Policia Judicial, etc.) por
procesos judiciales de LA/FT/FPADM.

b. Todas aquellas operaciones (intentadas o realizadas) a favor de personas naturales o juridicas incluidas
en listas vinculantes, organizaciones delincuenciales y demas organizaciones o personas al margen de
la ley.

c. Todas aquellas operaciones (intentadas o realizadas) con paises sancionados.

d. Imposibilidad de localizar a la contraparte para obtener justificacion o explicaciéon, o renuencia o
negativa de la contraparte a justificar o soportar la operacion.
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e. Los documentos aportados por la contraparte no justifican o explican de forma razonable la operacién
alertada, o presentan falsedad u otras inconsistencias importantes.

Tan pronto se determine una operacidon sospechosa se debe reportar inmediatamente a la UIAF. Se deben
reportar las operaciones intentadas o rechazadas que contengan caracteristicas que les otorguen el
caracter de sospechosas, incluyendo las tentativas de vinculacién comercial, contractual y /o negocios.

En caso de que transcurra un trimestre sin que la empresa obligada realice un reporte, el Oficial de
Cumplimiento, dentro de los diez dias calendario siguientes al vencimiento del respectivo trimestre,
debera presentar un informe de “ausencia de reporte de operacidn sospechosa” o “Aros” ante la UIAF.

8.2. Responsables

La deteccidén y reporte de Operaciones Sospechosas es deber y responsabilidad de cada uno de los
colaboradores de MC Assets. La persona encargada de la recepcién y evaluacidon de los reportes realizados
internamente es el Oficial de Cumplimiento.

La persona encargada de realizar el reporte externo serd el Oficial de Cumplimiento.

Los documentos originales que soportan la deteccidon y reporte de la operacidén sospechosa deben
conservarse en los archivos de SAGRILAFT, con las debidas seguridades, a efectos de hacerlos llegar de
manera completa y oportuna a las autoridades competentes en el evento que cualquiera de ellas los
solicite.

Es muy importante entender que para realizar un reporte de operacion sospechosa (ROS), no se requiere
tener certeza de los hechos delictivos relacionados con LA/FT/FPADM; esto en razdn a que un ROS no es
una denuncia penal en contra de alguna contraparte que tenga el interés de vincularse o que esté
vinculado con MC Assets , a su vez, tiene el atributo de ser completamente confidencial conforme a lo
consagrado en el articulo 42 de la Ley 190 de 1995, modificado por la Ley 526 de 1999 y la Ley 1121 de
2006, que manifiestan que el reporte de operaciones sospechosas no dara lugar a ningun tipo de
responsabilidad para la persona juridica informante, ni para los directivos o colaboradores de la compaiiia
que hayan participado en su deteccién y/o reporte.

8.2.1. Prohibicion de Revelar el Reporte de Operacion Sospechosa

Todos los colaboradores estan obligados a guardar reserva de la informacién reportada y por lo tanto no
podran informar a las contrapartes relacionados en los reportes de operacidn sospechosa remitidos por la
entidad a la UIAF.
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9. REQUERIMIENTO DE AUTORIDADES

Los requerimientos u oficios que provengan de autoridades competentes relacionados con temas de

Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de Proliferacién de Armas de Destruccion

Masiva, deberdn ser centralizadas con el Oficial de cumplimiento y la Gerencia de Riesgos para proceder

con la respuesta, firma y remisién correspondiente a la autoridad respectiva.
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10. CUSTODIA Y CONSERVACION DE LA INFORMACION

Con el fin de prestar colaboracidn a las autoridades competentes y de control, se deberd conservar la
documentacién soporte del SAGRILAFT, asi como aquella relacionada con la vinculacion de contrapartes,
las que soportan relacién contractual, y la que sirvieron para determinar una operacién como inusual o
sospechosa. MC Assets. conservara los documentos y registros relativos al cumplimiento de las normas
sobre prevencién y control del lavado de activos por el término de 10 afios.
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11. CAPACITACION Y DIVULGACION

Con el fin de lograr un adecuado funcionamiento del SAGRLAFT y el fortalecimiento de la cultura de control

sobre la materia, el Oficial de Cumplimiento elabora un plan de capacitacidn dirigido a todas la areas y

colaboradores de MC Assets, el cual hara énfasis, como minimo, en las normas existentes sobre el temay

sus modificaciones y los procedimientos aplicables en la prevencién de LA/FT/FPADM.

El plan de capacitacion debera contar, como minimo, con las siguientes caracteristicas:

Periodicidad anual.
Estar sujeto a revision y actualizacion.
Contar con mecanismos de evaluacion.

o 0 T w

tratados.

Dejar constancia de su realizacién, asi como de los nombres de los asistentes, la fecha y los asuntos

Para estos efectos, se podrad utilizar cualquier medio idéneo como, por ejemplo, exposiciones de expertos

internos o externos, conferencias electrénicas y asistencia a seminarios, entre otros.

En todo caso, a los nuevos colaboradores que ingresen a MC Assets, se les debera realizar una induccion

en este tema.
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12. SANCIONES

Se entendera como falta grave el incumplimiento de las disposiciones normativas o de este Manual por

parte de los administradores y colaboradores de MC Assets.

Ante el incumplimiento de las anteriores disposiciones, la compania tomard las medidas correctivas

tendientes a evitar situaciones similares futuras. Estas medidas contemplan desde memorandos de

advertencia laboral hasta el despido del colaborador. Todo lo anterior, sin perjuicio de las acciones penales

correspondientes que se pueden llegar a impulsar por la compaiiia en caso de detectarse una posible

transgresion a las normas sobre el LA/FT/FPADM contenidas en la normativa aplicable.

De otra parte, el incumplimiento de las érdenes e instrucciones impartidas por la Superintendencia de

Sociedades en materia de SAGRILAFT dard lugar a la imposicion de las sanciones administrativas

pertinentes a la compafia y/o a sus administradores, de conformidad con lo establecido en la

normatividad nacional vigente, sin perjuicio de las acciones que correspondan a otras autoridades.
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13. ANEXOS

Anexo | Metodologia para la identificacién, medicion, control y monitoreo del riesgo de LA/FT/FPADM

Anexo Il Aproximacién a la Segmentacién de Riesgo LA/FT/FPADM
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